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PROCEDIMIENTO PARA
EL REGISTRO DE

ASISTENCIA DIGITAL
PARA DOCENTES QUE
IMPARTEN CLASES
DE MANERA VIRTUAL

SIASE - RH




Funcionalidad por Internet en
SIASE para el registro digital de
la asistencia de los docentes en

las clases que se imparten a través
de la plataforma MS TEAMS y otras

Captura y Visualizacién de su carga horaria filtrada con base en la fecha
en gue ingresa.

Captura de asistencia por internet personalizada por cada sesién de clase.

Reportes Estadisticos para la alta direccién.

Reportes Estadisticos para Auditoria Interna y RH de la UANL (Evidencias
SIASE vs MS TEAMS).




Procedimiento

El Profesor ingresa a SIASE con su usuario y contrasefia a través de la opcidon
“Servicios en Linea” del portal UANL (www.uanl.mx) para realizar el registro

de su asistencia a las clases que imparte en linea a través de la plataforma
MS TEAMS u otras.

El SIASE tendra disponible una opcién en el menu del profesor “Asistencia
Digital Docente” que permite que el profesor pueda visualizar su carga
horaria filtrada con base en la fecha en la que esta accediendo al

Sistema.

El SIASE mostrara los grupos vigentes en la fecha que estd ingresando, que
estén pendientes de registrar asistencia y el profesor deberd seleccionar
el grupo que quiere registrar.

El Profesor captura para el grupo seleccionado, el tipo de actividad que se
realizd, la cantidad de alumnos conectados en la clase por MS TEAMS u
otros, y observaciones, en caso de que las haya.

La cantidad de alumnos presentes en la clase le indica al SIASE que el
profesor asistié a su clase, de esta manera se considera asistencia del
maestro satisfactoria.




El Profesor ingresa a SIASE con su usuario y contrasena a través de la
opcion Servicios en Linea del portal UANL (www.uanl.mx) para
realizar el registro de su asistencia a las clases que imparte en linea
a través de la plataforma MS TEAMS u otras.

d. Selecciona en el campo de informacién “Tipo” el dato igual a “Empleado”.

b. Teclea el usuario (numero de empleado) y la contrasefia.

C. Aparecera un listado para seleccionar la dependencia, si el docente
labora en mas de una dependencia apareceran mas de una opcidn,
selecciona la dependencia donde se desea realizar el registro de asistencia.
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El SIASE tendra disponible una opcion en el menu del profesor
“Asistencia Digital Docente” que permite que el profesor pueda
visualizar su carga horaria filtrada con base en la fecha en la que
esta accediendo al Sistema.

d. Ingresando a SIASE en el menu ubicado en la izquierda de la pantalla
principal de SIASE, en |la parte superior encontrara un botén llamado
“Asistencia Digital Docente”.

b. Dar clic en este botén para acceder a la funcionalidad de registro de
asistencia digital de los docentes.
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El SIASE mostrara los grupos vigentes en la fecha que esta ingresando,
que estén pendientes de registrar asistencia y el profesor debera
seleccionar el grupo que quiere registrar.

d. El Sistema muestra un listado de los grupos pendientes de captura de
asistencia del docente.

b. Dando un clic en el nombre de la materia podra acceder para capturar
la asistencia.

Captura de Asistencia Digital

Seleccione el Grupo
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.El Profesor captura para el grupo seleccionado, el tipo de actividad
que se realizo, la cantidad de alumnos conectados en la clase por
MS TEAMS u otra plataforma y observaciones, en caso de que las haya.

d. El sistema muestra tabla con el nombre de la materia, grupo, hora clase,
la fecha y hora de |a asistencia que se va a registrar y la cantidad de alumnos
en lista. Si la clase dura mas de una hora, sélo se mostrara para capturar

una sola vez.

b. El sistema habilita la captura de “alumnos conectados” y en esta casilla
el profesor debera capturar la cantidad con numero.

Captura de Asistencia Digital

Cve Materia: 238
Materia: COMUNICACIONES MOVILES

Grupo: 001

Hora por Dia: 3
Horas Clase : 14:30 - 17:00

Fecha Asistencia: 02/05/2020

Hora Asistencia: 21:58

Cantidad de Alumnos en Lista: 7
Tipo Actividad: Alumnos Conectados [0 |
Comentarios

| Cancenr

La cantidad de alumnos conectados en la clase le indica al SIASE que
el profesor asistio a su clase, de esta manera se considera asistencia
del maestro satisfactoria.




